


ใบความรู้ เรื่องส่วนประกอบหน้าจอของโปรแกรม
                  Microsoft Excel
1แถบชื่อเรื่อง(Title Bar)
อยู่ด้านบนสุดของหน้าต่าง Excel แสดงชื่อไฟล์ที่กำลังเปิดใช้งาน และชื่อโปรแกรม
2 เมนูควบคุม(Control menu)
อยู่มุมขวาบนของหน้าต่าง มีปุ่มควบคุม ได้แก่
· ปุ่มย่อขนาดหน้าต่าง (Minimize)
· ปุ่มขยาย/ย่อหน้าต่าง (Maximize/Restore Down)
· ปุ่มปิดหน้าต่าง (Close)

3แถบเมนู(Menu Bar)
เป็นแถบที่แสดงชื่อเมนูคำสั่งต่าง ๆ เช่น File, Home, Insert, Page Layout เป็นต้น ใช้สำหรับเรียกใช้งานคำสั่งหลักของโปรแกรม
4 แถบเครื่องมือ(Toolbar)
  อยู่ใต้แถบเมนู แสดงไอคอนคำสั่งที่ใช้งานบ่อย เช่น การจัดรูปแบบตัวอักษร การใส่กราฟ การจัดตาราง เป็นต้น

5 Formula Bar
  ใช้สำหรับพิมพ์สูตร หรือดูข้อมูลที่อยู่ในเซลล์ที่เลือก สามารถแก้ไขค่าหรือสูตรจากแถบนี้ได้โดยตรง

6 Column Name
อยู่ด้านบนของแผ่นงาน ใช้ระบุชื่อของคอลัมน์ เช่น A, B, C, ... เป็นแนวตั้ง
7 Row Number
อยู่ด้านซ้ายของแผ่นงาน ใช้ระบุหมายเลขของแถว เช่น 1, 2, 3, ... เป็นแนวนอน

